
 - 28 - 

WORKSHOP 4 
โครงสรางการจัดเก็บเนื้อหา / ขาว (Content) 

 
กอนที่จะเริ่มสรางเนื้อหาภายในเว็บไซตนัน้ ควรทําความเขาใจเรื่องความสัมพันธระหวาง  

section หมวดหมูหลัก  
category หมวดหมูยอย  
content item เนื้อหา ขอมูลหรือบทความ 

เราอาจเปรียบ Section เปน Folder ใหญ ซ่ึงภายในจะเก็บ Folder ยอยในที่นี้ก็คือ Category 
และภายใน Category จะเปนที่เก็บ Content Item หรือไฟลเอกสารและไฟลขอมูลตาง ๆ ดังรูป 

 
ตัวอยางโครงสรางการจัดเก็บเนื้อหา (content) 
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ตัวอยาง 
Section Category Content Item 

ขาวประชาสัมพันธ -  รับสมัครพนักงานราชการ 
-  ประกาศผลสอบพนักงาน
ราชการ 

ขาวกิจกรรม - สสภ.10 รวมโครงการปลูก
ตนไมเพื่อพอหลวง 

ปฏิทินขาว - สสภ.10 จัดอบรมการจัดทํา 
web site 

ขาว 

โครงการที่นาสนใจ - โครงการจัดอบรม อปท. 
 

1.  การจัดการ Section 
Section (หมวดหมูหลัก) ทําหนาที่จดัเก็บ Category (หมวดหมูยอย) 

• การเขาสูสวนการจัดการ Section  

• การสราง Section  

• การลบ Section  

• การแกไข Section  

• การเปดและซอน section 
 
การเขาสูสวนการจัดการ Section (Section Manager)  สามารถทําได 2 วิธีดังนี ้
วิธีท่ี 1 
1. คลิก Menubar แลวเลือกคําสั่ง Content => Section Manager 
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วิธีท่ี 2 
1. คลิก menubar แลวเลือกคาํสั่ง Home เพื่อไปที่หนาแรก (สวนของ Control Panel) 
2. คลิกปุม Section Manager 

 
 

เมื่อเขาสูสวนการจัดการ Section โดยวิธีที ่1 หรือ 2 จะปรากฏสวนแสดงรายละเอยีดภายใน Section 
Manager ดังรูป 
 

 
- สวนการจัดการ section (Section Manager) - 

 
การสราง Section  สามารถทําได  ดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ Section (section manager) 

2. กดปุม  จากนั้นจะเขาสูสวนการกําหนดคาตาง ๆ  
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3. กําหนดชื่อของ Section ลงใน Title และ Section Name (ใชช่ือเดยีวกันได) และกําหนดระดับของ
ผูที่สามารถเขามาดูในสวนของ Access Level ซ่ึงประกอบดวย  
     - Public ทุกคนสามารถเปดดูได  
     - Registered เฉพาะผูที่ผานการ Log in เขาระบบสมาชิกจึงจะสามารถเปดดูได  
     - Special สําหรับผูที่อยูกลุมพิเศษ(กลุมที่แกไขขอมูลได)เทานั้นที่เปดดไูด  
 

4. เมื่อกําหนดเสร็จเรียบรอยใหกดปุม หรือ  
 
การลบ Section สามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ section (section manager) 

2. เช็คเครื่องหมาย √ ของ Section ที่ตองการลบ 

3. กดปุม (การลบ Section นั้นภายในตองไมมี Category ใด ๆ อยู) 
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การแกไข Section สามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ section (Section Manager) 

2. เช็คเครื่องหมาย √ ที่กลองสี่เหล่ียมหนาชื่อ Section ที่ตองการแกไข  

3. กดปุม เพื่อเขาสูการแกไข Section 

4. เมื่อแกไขเสร็จเรียบรอยใหกดปุม หรือ  
 
การเปดและซอน Section สามารถทําไดดงันี้ 
1.เขาสูสวนการจัดการ section (section manager) 
2.หากตองการเปด Content ใด ๆ ที่อยูภายใน Section นั้น ใหปรากฏบนเว็บไซต สามารถทําไดโดย
คลิกรูปสัญลักษณ  ในคอลัมนของ published  และหากไมตองการใหปรากฏบนเว็บไซตใหคลิก
เปลี่ยนเปนรูปสัญลักษณ  
 
 
 
 
 
2.  การจัดการ Category 
Category (หมวดหมูยอย) ทาํหนาที่จดัเก็บ Content Items (เนื้อหา ขอมูลหรือบทความ) 

• การเขาสูสวนการจัดการ Category  

• การสราง Category  

• การลบ Category  

• การแกไข Category  

• การเปดและซอน Category 
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การเขาสูสวนการจัดการ Category (Category Manager) สามารถทําได 2 วิธีดังนี ้
วิธีท่ี 1 
1. คลิก Menubar แลวเลือกคําสั่ง Content => Category Manager 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีท่ี 2 
1. คลิก menubar แลวเลือกคาํสั่ง Home เพื่อไปที่หนาแรก (สวนของ Control Panel) 
2. คลิกปุม Category Manager 

 
เมื่อเขาสูสวนการจัดการ Category โดยวิธีที่ 1 หรือ 2 จะปรากฏสวนแสดงรายละเอียด
ภายใน Category Manager ดังรูป 
 
 



 - 34 - 

 
- สวนการจัดการ Category (Category Manager) - 

 
การสราง Category สามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ Category (Category manager) 

2. กดปุม  จากนั้นจะเขาสูสวนการกําหนดคาตาง ๆ  
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3. กําหนดชื่อของ Category ลงใน Category Title และ Category Name (ใชช่ือเดยีวกันได)  
4. กําหนด Section ที่จัดเก็บ Category นี้ 
5. กําหนดระดบัของผูที่สามารถเขามาดูในสวนของ Access Level ซ่ึงประกอบดวย  
     - Public ทุกคนสามารถเปดดูได  
     - Registered เฉพาะผูที่ผานการ Log in เขาระบบสมาชิกจึงจะสามารถเปดดูได  
     - Special สําหรับผูที่อยูกลุมพิเศษ(กลุมที่แกไขขอมูลได)เทานั้นที่เปดดไูด  

4. เมื่อกําหนดเสร็จเรียบรอยใหกดปุม หรือ  
 
การลบ Category สามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ Category (Category manager) 

2. เช็คเครื่องหมาย √ ของ Category ที่ตองการลบ 

3. กดปุม (การลบ Category นั้นภายในตองไมมี Category ใด ๆ อยู) 
 
การแกไข Category สามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ Category (Category Manager) 

2. เช็คเครื่องหมาย √ ที่กลองสี่เหล่ียมหนาชื่อ Category ที่ตองการแกไข  

3. กดปุม เพื่อเขาสูการแกไข Category 

4. เมื่อแกไขเสร็จเรียบรอยใหกดปุม หรือ  
 
 การเปดและซอน Category สามารถทําไดดังนี ้
1.เขาสูสวนการจัดการ Category (Category manager) 
2.หากตองการเปด Content ใด ๆ ที่อยูภายใน Category นัน้ ใหปรากฏบนเว็บไซต สามารถทําได
โดยคลิกรูปสัญลักษณ  ในคอลัมนของ published  และหากไมตองการใหปรากฏบนเว็บไซตให
คลิกเปลี่ยนเปนรูปสัญลักษณ  
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3.  การจัดการ Content Item 
Content Items (เนื้อหา ขอมลูหรือบทความ)  

• การเขาสูสวนการจัดการ Content Item  

• การสราง Content Item  

• การลบ Content Item  

• การแกไข Content Item  

• การนํา content item แสดงบนหนาแรกของเว็บไซต  

• การเปดและซอน Content Item 
 
การเขาสูสวนการจัดการ Content Item (Content Items Manager) สามารถทําได 2 วิธีดังนี ้
วิธีท่ี 1 
1. คลิก Menubar แลวเลือกคําสั่ง Content => All Content Items 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีท่ี 2 
1. คลิก menubar แลวเลือกคาํสั่ง Home เพื่อไปที่หนาแรก (สวนของ Control Panel) 
2. คลิกปุม Content Items Manager 

 
เมื่อเขาสูสวนการจัดการ Content Item โดยวิธีที่ 1 หรือ 2 จะปรากฏสวนแสดงรายละเอียด
ภายใน Content Items Manager ดังรูป 
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- สวนการจัดการ Content Item (Content Items Manager) - 
การสราง Content Item สามารถทําไดดังนี้ 
1. เขาสูสวนการจัดการ Content Item (Content Items manager) 

2. กดปุม  จากนั้นจะเขาสูสวนการกําหนดคาตาง ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. กําหนดชื่อของ Content Item ลงใน Title และ Title Alias (ใชช่ือเดียวกันได) 
4. กําหนด section และ Category ที่จัดเก็บ Content Item นี้  



 - 38 - 

5. พิมพและใสขอมูลลงในกรอบ Intro Text และ Main Text 

6. ระหวางพิมพและใสขอมลูสามารถกดปุม   เพื่อเปด pop up แสดง Content Item 

7. เสร็จเรียบรอยใหกดปุม หรือ  
 
การลบ Content Item สามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ Content Item (Content Items manager) 

2. เช็คเครื่องหมาย √ ของ Content Item ที่ตองการลบ 

3. กดปุม   (การลบ Content Item นั้นภายในตองไมมี Content Item ใด ๆ อยู) 
 
การแกไข Content Item สามารถทําไดดังนี้ 
1. เขาสูสวนการจัดการ Content Item (Content Items manager) 

2. เช็คเครื่องหมาย √ ที่กลองสี่เหล่ียมหนาชื่อ Content Item ที่ตองการแกไข  

3. กดปุม   เพื่อเขาสูการแกไข Content Item 

4. ระหวางแกไขสามารถกดปุม เพื่อเปด pop up แสดง content item 

5. เมื่อแกไขเสร็จเรียบรอยใหกดปุม หรือ  
 
การนํา Content Item แสดงบนหนาแรกของเว็บไซต สามารถทําไดดังนี้ 
1. เขาสูสวนการจัดการ content item (content items manager) 
2. คลิกในคอลัมนของ Front Page ใหแสดงเครื่องหมาย  ของ content item ที่ตองการแสดงบน
หนาแรก  หากไมตองใหคลิกอีกครั้งใหแสดงเครื่องหมาย  
 
การเปดและซอน Content Item สามารถทําไดดังนี ้
1.เขาสูสวนการจัดการ Content Item (Content Items manager) 
2.หากตองการเปด Content ใด ๆ ที่อยูภายใน Content Item นั้น ใหปรากฏบนเว็บไซต สามารถทํา
ไดโดยคลิกรูปสัญลักษณ  ในคอลัมนของ published  และหากไมตองการใหปรากฏบนเว็บไซต
ใหคลิกเปลี่ยนเปนรูปสัญลักษณ  


