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WORKSHOP 4 
โครงสรางการจัดเก็บเนื้อหา / ขาว (Content) 

 
กอนที่จะเริ่มสรางเนื้อหาภายในเว็บไซตนัน้ ควรทําความเขาใจเรื่องความสัมพันธระหวาง  

section หมวดหมูหลัก  
category หมวดหมูยอย  
content item เนื้อหา ขอมูลหรือบทความ 

เราอาจเปรียบ Section เปน Folder ใหญ ซ่ึงภายในจะเก็บ Folder ยอยในที่นี้ก็คือ Category 
และภายใน Category จะเปนที่เก็บ Content Item หรือไฟลเอกสารและไฟลขอมูลตาง ๆ ดังรูป 

 
ตัวอยางโครงสรางการจัดเก็บเนื้อหา (content) 
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ตัวอยาง 
Section Category Content Item 

ขาวประชาสัมพันธ -  รับสมัครพนักงานราชการ 
-  ประกาศผลสอบพนักงาน
ราชการ 

ขาวกิจกรรม - สสภ.10 รวมโครงการปลูก
ตนไมเพื่อพอหลวง 

ปฏิทินขาว - สสภ.10 จัดอบรมการจัดทํา 
web site 

ขาว 

โครงการที่นาสนใจ - โครงการจัดอบรม อปท. 
 

1.  การจัดการ Section 
Section (หมวดหมูหลัก) ทําหนาที่จดัเก็บ Category (หมวดหมูยอย) 

• การเขาสูสวนการจัดการ Section  

• การสราง Section  

• การลบ Section  

• การแกไข Section  

• การเปดและซอน section 
 
การเขาสูสวนการจัดการ Section (Section Manager)  สามารถทําได 2 วิธีดังนี ้
วิธีท่ี 1 
1. คลิก Menubar แลวเลือกคําสั่ง Content => Section Manager 
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วิธีท่ี 2 
1. คลิก menubar แลวเลือกคาํสั่ง Home เพื่อไปที่หนาแรก (สวนของ Control Panel) 
2. คลิกปุม Section Manager 

 
 

เมื่อเขาสูสวนการจัดการ Section โดยวิธีที ่1 หรือ 2 จะปรากฏสวนแสดงรายละเอยีดภายใน Section 
Manager ดังรูป 
 

 
- สวนการจัดการ section (Section Manager) - 

 
การสราง Section  สามารถทําได  ดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ Section (section manager) 

2. กดปุม  จากนั้นจะเขาสูสวนการกําหนดคาตาง ๆ  
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3. กําหนดชื่อของ Section ลงใน Title และ Section Name (ใชช่ือเดยีวกันได) และกําหนดระดับของ
ผูที่สามารถเขามาดูในสวนของ Access Level ซ่ึงประกอบดวย  
     - Public ทุกคนสามารถเปดดูได  
     - Registered เฉพาะผูที่ผานการ Log in เขาระบบสมาชิกจึงจะสามารถเปดดูได  
     - Special สําหรับผูที่อยูกลุมพิเศษ(กลุมที่แกไขขอมูลได)เทานั้นที่เปดดไูด  
 

4. เมื่อกําหนดเสร็จเรียบรอยใหกดปุม หรือ  
 
การลบ Section สามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ section (section manager) 

2. เช็คเครื่องหมาย √ ของ Section ที่ตองการลบ 

3. กดปุม (การลบ Section นั้นภายในตองไมมี Category ใด ๆ อยู) 
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การแกไข Section สามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ section (Section Manager) 

2. เช็คเครื่องหมาย √ ที่กลองสี่เหล่ียมหนาชื่อ Section ที่ตองการแกไข  

3. กดปุม เพื่อเขาสูการแกไข Section 

4. เมื่อแกไขเสร็จเรียบรอยใหกดปุม หรือ  
 
การเปดและซอน Section สามารถทําไดดงันี้ 
1.เขาสูสวนการจัดการ section (section manager) 
2.หากตองการเปด Content ใด ๆ ที่อยูภายใน Section นั้น ใหปรากฏบนเว็บไซต สามารถทําไดโดย
คลิกรูปสัญลักษณ  ในคอลัมนของ published  และหากไมตองการใหปรากฏบนเว็บไซตใหคลิก
เปลี่ยนเปนรูปสัญลักษณ  
 
 
 
 
 
2.  การจัดการ Category 
Category (หมวดหมูยอย) ทาํหนาที่จดัเก็บ Content Items (เนื้อหา ขอมูลหรือบทความ) 

• การเขาสูสวนการจัดการ Category  

• การสราง Category  

• การลบ Category  

• การแกไข Category  

• การเปดและซอน Category 
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การเขาสูสวนการจัดการ Category (Category Manager) สามารถทําได 2 วิธีดังนี ้
วิธีท่ี 1 
1. คลิก Menubar แลวเลือกคําสั่ง Content => Category Manager 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีท่ี 2 
1. คลิก menubar แลวเลือกคาํสั่ง Home เพื่อไปที่หนาแรก (สวนของ Control Panel) 
2. คลิกปุม Category Manager 

 
เมื่อเขาสูสวนการจัดการ Category โดยวิธีที่ 1 หรือ 2 จะปรากฏสวนแสดงรายละเอียด
ภายใน Category Manager ดังรูป 
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- สวนการจัดการ Category (Category Manager) - 

 
การสราง Category สามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ Category (Category manager) 

2. กดปุม  จากนั้นจะเขาสูสวนการกําหนดคาตาง ๆ  
 

 



 - 35 - 

3. กําหนดชื่อของ Category ลงใน Category Title และ Category Name (ใชช่ือเดยีวกันได)  
4. กําหนด Section ที่จัดเก็บ Category นี้ 
5. กําหนดระดบัของผูที่สามารถเขามาดูในสวนของ Access Level ซ่ึงประกอบดวย  
     - Public ทุกคนสามารถเปดดูได  
     - Registered เฉพาะผูที่ผานการ Log in เขาระบบสมาชิกจึงจะสามารถเปดดูได  
     - Special สําหรับผูที่อยูกลุมพิเศษ(กลุมที่แกไขขอมูลได)เทานั้นที่เปดดไูด  

4. เมื่อกําหนดเสร็จเรียบรอยใหกดปุม หรือ  
 
การลบ Category สามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ Category (Category manager) 

2. เช็คเครื่องหมาย √ ของ Category ที่ตองการลบ 

3. กดปุม (การลบ Category นั้นภายในตองไมมี Category ใด ๆ อยู) 
 
การแกไข Category สามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ Category (Category Manager) 

2. เช็คเครื่องหมาย √ ที่กลองสี่เหล่ียมหนาชื่อ Category ที่ตองการแกไข  

3. กดปุม เพื่อเขาสูการแกไข Category 

4. เมื่อแกไขเสร็จเรียบรอยใหกดปุม หรือ  
 
 การเปดและซอน Category สามารถทําไดดังนี ้
1.เขาสูสวนการจัดการ Category (Category manager) 
2.หากตองการเปด Content ใด ๆ ที่อยูภายใน Category นัน้ ใหปรากฏบนเว็บไซต สามารถทําได
โดยคลิกรูปสัญลักษณ  ในคอลัมนของ published  และหากไมตองการใหปรากฏบนเว็บไซตให
คลิกเปลี่ยนเปนรูปสัญลักษณ  
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3.  การจัดการ Content Item 
Content Items (เนื้อหา ขอมลูหรือบทความ)  

• การเขาสูสวนการจัดการ Content Item  

• การสราง Content Item  

• การลบ Content Item  

• การแกไข Content Item  

• การนํา content item แสดงบนหนาแรกของเว็บไซต  

• การเปดและซอน Content Item 
 
การเขาสูสวนการจัดการ Content Item (Content Items Manager) สามารถทําได 2 วิธีดังนี ้
วิธีท่ี 1 
1. คลิก Menubar แลวเลือกคําสั่ง Content => All Content Items 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วิธีท่ี 2 
1. คลิก menubar แลวเลือกคาํสั่ง Home เพื่อไปที่หนาแรก (สวนของ Control Panel) 
2. คลิกปุม Content Items Manager 

 
เมื่อเขาสูสวนการจัดการ Content Item โดยวิธีที่ 1 หรือ 2 จะปรากฏสวนแสดงรายละเอียด
ภายใน Content Items Manager ดังรูป 
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- สวนการจัดการ Content Item (Content Items Manager) - 
การสราง Content Item สามารถทําไดดังนี้ 
1. เขาสูสวนการจัดการ Content Item (Content Items manager) 

2. กดปุม  จากนั้นจะเขาสูสวนการกําหนดคาตาง ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. กําหนดชื่อของ Content Item ลงใน Title และ Title Alias (ใชช่ือเดียวกันได) 
4. กําหนด section และ Category ที่จัดเก็บ Content Item นี้  
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5. พิมพและใสขอมูลลงในกรอบ Intro Text และ Main Text 

6. ระหวางพิมพและใสขอมลูสามารถกดปุม   เพื่อเปด pop up แสดง Content Item 

7. เสร็จเรียบรอยใหกดปุม หรือ  
 
การลบ Content Item สามารถทําไดดังนี ้
1. เขาสูสวนการจัดการ Content Item (Content Items manager) 

2. เช็คเครื่องหมาย √ ของ Content Item ที่ตองการลบ 

3. กดปุม   (การลบ Content Item นั้นภายในตองไมมี Content Item ใด ๆ อยู) 
 
การแกไข Content Item สามารถทําไดดังนี้ 
1. เขาสูสวนการจัดการ Content Item (Content Items manager) 

2. เช็คเครื่องหมาย √ ที่กลองสี่เหล่ียมหนาชื่อ Content Item ที่ตองการแกไข  

3. กดปุม   เพื่อเขาสูการแกไข Content Item 

4. ระหวางแกไขสามารถกดปุม เพื่อเปด pop up แสดง content item 

5. เมื่อแกไขเสร็จเรียบรอยใหกดปุม หรือ  
 
การนํา Content Item แสดงบนหนาแรกของเว็บไซต สามารถทําไดดังนี้ 
1. เขาสูสวนการจัดการ content item (content items manager) 
2. คลิกในคอลัมนของ Front Page ใหแสดงเครื่องหมาย  ของ content item ที่ตองการแสดงบน
หนาแรก  หากไมตองใหคลิกอีกครั้งใหแสดงเครื่องหมาย  
 
การเปดและซอน Content Item สามารถทําไดดังนี ้
1.เขาสูสวนการจัดการ Content Item (Content Items manager) 
2.หากตองการเปด Content ใด ๆ ที่อยูภายใน Content Item นั้น ใหปรากฏบนเว็บไซต สามารถทํา
ไดโดยคลิกรูปสัญลักษณ  ในคอลัมนของ published  และหากไมตองการใหปรากฏบนเว็บไซต
ใหคลิกเปลี่ยนเปนรูปสัญลักษณ  


